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Guide for Examensarbete

Din utbildningsledare kommer att ga igenom denna instruktion med din studerandegrupp.
Da far du ocksa fler instruktioner och fortydliganden utifran just din utbildning. Du kan
ocksa be att fa se exempel pa tidigare examensarbeten.

1 - introduktion

Myndigheten for yrkeshdgskolan skriver att “Examensarbetet bor utformas sa att det ger
den studerande mojlighet att visa upp de kunskaper, fardigheter och kompetenser som har
erhallits under utbildningen. Ett examensarbete kan dven vara kopplat till de
arbetslivsanknutna larsituationer som har férekommit i utbildningen”.

Ett vdl genomfort examensarbete kan bli en viktig del av ditt CV.

Examensarbetet utgdr en obligatorisk kurs, med betygsattning enligt kriterier. Antalet YH-
podng anges i din utbildningsplan. Arbetet utfors normalt individuelit.

Din utbildningsledare hjalper dig med att hitta en handledare. Om ditt arbete genomfors i
samband med LIA kan din LIA-handledare ocksa vara handledare for ditt examensarbete.
Xenter Yrkeshogskola rekommenderar att du gor ett arbete med koppling till LIA.

Om ditt arbete avhandlar kanslig information maste du ange detta tydligt pa den forsta
sidan. Ange ocksa hur lange ditt arbete ska vara konfidentiellt. Om majligt — valj bort att
behandla sekretessbelagda amnen.

Arbetet redovisas normalt pa svenska, ibland med krav pa en engelsk sammanfattning.

2 — processen
Sist i denna skrift finns ett exempel pa struktur for ditt arbete. Den kan du anvdnda som
stod for bade forstudie, sjalva arbetet och redovisningen.

2.1 - amne och handledare

Nar du bestamt amne for ditt arbete och din utbildningsledare godkant detta ska du
avgora vem som ska bli din handledare. Oftast —i alla fall om du skriver om nagot fran din
LIA-plats — kan din handledare fran LIA hjalpa dig daven har. Annars kanske ndgon annan



fran LIA-platsen, eller en larare kan vara din handledare. Resonera med din
utbildningsledare.

2.2 - forstudie
Forstudien ar ett hjalpmedel som talar om vad du ska goéra, hur du ska gora det och nar du
ska gora det. Den ar ett stdd och ett dialogverktyg for dig och din handledare.

Nar du skrivit forstudien med tidsplan och fatt godkant har du ocksa gjort en forsta version
av examensarbetet.

Den fungerar sedan som en arbetsrapport som successivt fylls pa med data, resultat och
analyser under arbetets gang och blir — om du redovisar skriftligt — det fardiga skriftliga
examensarbetet nar det ar fardigt.

Anviand gidrna mallen pa sid 3.

2.3 —sjalva arbetet

Samla in data. Omvandla till information. Sammanstall till en rapport. Resonera kritiskt,
med dig sjalv, med din handledare och med andra relevanta personer. Fortsitt att fylla pa
i mallen. Det ar har jobbet gors!

Under den har delen av arbetet ar det vanligt att din utbildningsledare vill se ett utkast
som visar hur langt du kommit.

2.4 - redovisning

Xenter Yrkeshogskola har manga utbildningar. Nagra ar praktiska, nagra ar teoretiska,
nagra ar pedagogiska och andra mer estetiska. Med den bredd skolan visar kommer ocksa
en bredd i hur examensarbeten genomférs och redovisas.

Vanligast ar att mallen fran den hér skriften fylls pa till dess att du, din handledare och din
utbildningsledare menar att arbetet kan redovisas. Da lamnas rapporten in till skolan och
redovisas senare muntligt infér din grupp (eller kanske i mindre seminariegrupper).

Om du vill och ditt arbete passar for det far du géarna prova andra metoder for redovisning.
Diskutera med din handledare och din utbildningsledare, kanske kan det i stdllet vara
lampligt med redovisning i form av ...

e bilder/artefakter?

o film?

e rollspel/teater?

e enpodd?

e enyoutubekanal?

e en kombination av ovanstaende och traditionell A4-redovisning

Oavsett metod for redovisning kan ett system med opponenter forhdja arbetets slutliga
kvalitet.
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Examensarbete
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Handledare: XXXXX



Sammanfattning (rubrik)

Den viktigaste delen av rapporten ar kanske sammanfattningen. For ldsaren kan
sammanfattningen vara avgérande om hen blir tillrackligt intresserad for att lasa arbetet.
Lasaren ska tidigt fa veta vilket omrade arbetet kommer att handla om, hur den &r

disponerad (ordnad) samt arbetets omfang och innehall.

Sammanfattningen ska placeras direkt efter titelsidan sa att ldsaren efter en snabb

genomldsning kan avgora om arbetet ar vart att lasas i sin helhet.

Sammanfattningen ska vara cirka en halv sida. Har ska du kortfattat skriva om ditt syfte och
dina fragestallningar och vad du kommit fram till for svar. Det du skriver i
sammanfattningen ska vara informativt och innehalla de viktigaste resultaten och

slutsatserna.

Sammanfattningen far inte innehalla fakta eller uppgifter som inte finns med i sjalva

arbetet.

Sammanfattningen har en egen sida. Det kan vara ett krav att sammanfattningen ska vara

skriven pa engelska.



Innehall (Rubrik)

Sammanfattning

Innehall

1.

| ditt examensarbete ska du forst sdga vad du ska gora, sedan gora det och avslutningsvis

AR

Inledning

1.1. Syfte och fragestallningar
1.2. Metod

Bakgrundsfakta

Resultat

Diskussion

Bilagor

summera vad du gjort.

For att skaffa belagg (bevis) for det du skriver maste du gora kallhanvisningar till bécker,
filmklipp du tittat pa, personer du intervjuat, hemsidor du besokt osv. Detta for att 6ka

trovardigheten och objektiviteten i din avhandling. Citera ocksa garna, men med matta.

Och glom inte att gora kallhanvisningar i texten.



1. Inledning (Rubrik)

| denna del beskrivs utgangspunkten till arbetet. Du ska ge en introduktion till &mnet och
bakgrunden till varfér du skriver om just detta omrade. Alltsa: visa pa vad arbetet ska

handla om och hur det &r strukturerat.

1.1 Syfte och fragestallningar (Rubrik)

Skriv ett tydligt syfte och flera tydliga fragestallningar. | syftet berattar du vad ditt arbete
handlar om. Syftet skall sedan ga som en rod trad genom hela arbetet som sedan aterknyts

i en slutdiskussion.

Det kan till exempel se ut sa har: Syftet med detta arbete ar att undersoka verktyget

skiftnyckeln for att ta reda pa dess fordelar och nackdelar vid hissreparationer.

Fragestallningar:
1. Finns fordelar med skiftnyckeln vid hissreparationer, och hur ser dessa ut?

2. Finns nackdelar med skiftnyckeln vid hissreparationer, och hur ser dessa ut?

1.2 Metod (Rubrik)

I denna del beskriver du hur du har gatt till vaga i arbetet. Beskriv svarigheter och
begrdnsningar i arbetet. Vilka ar forfattarna till dina kallor? Var hittade du svar pa dina
fragor? Beskriv forfattarna och deras bakgrund. Gor eventuellt en kallkritisk diskussion.

Beratta vad du gjorde forst och vad du gjorde sedan.

Exempel: Jag kommer att ta hjdlp Bachos svenska skrifter om hur man anvander
skiftnyckeln i hissreparationer. Jag har dven intervjuat skiftnyckelansvarig Eduardo

Rodriguez pa Hissforbundet om skiftnyckelns anvandning for reparationer av hissar.



2. Bakgrundsfakta (Rubrik)

Har presenterar du vad som finns skrivet inom det omrade som du nu skriver om.

3. Resultatdel (Rubrik)

| den har delen skrivs det resultat du har kommit fram till. Vad hittade du? Redovisa sa
tydligt som mojligt. Har skriver du bara fakta som svarar pa ditt syfte och fragestéllningar.

Resultatdelen ska inte innehalla dina egna asikter eller varderingar.

4. Diskussion (Rubrik)

Det ar nu du ska knyta ihop sacken; summera det du kommit fram till. | diskussionen eller
avslutningen skriver du om det du kommit fram till i din undersékning och din uppfattning
av amnet, dina egna asikter och reflektioner 6ver amnet. Har skriver du alltsd bade om
dina resultat och dina personliga asikter och tankar. Diskutera resultaten med hénsyn till
begrdnsningar, antaganden, uppskattningar och feluppskattningar. Patala konstigheter och

forsok forklara ocksa dessa.

Du far inte tillféra nagra nya fakta i denna del utan utga ifran det du gjort; summera vad du

gjort.

Kallforteckning (Rubrik)

Redovisa kéllor i [6pande text med texten inom parentes. Ett exempel: En skiftnyckel ar en
stallbar blocknyckel som ar ett verktyg som anvands till att lossa eller dra at bultar (Jansson

2013 5.10). Du kan ocksa anvanda dig av en fotnot.

Rubriken ”Kallforteckning” ska inte ha rubriknummer, men ska vara paginerad

(sidnumrerad). En kallférteckning skrivs i alfabetisk ordning.

Bilagor (Rubrik)

Har placerar du textutdrag, bilder och annat material som du vill att lasaren skall kunna ta

del av men som inte far plats inne i arbetet.
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